INSTRUKCJA
KROK 1. Instalacja czcionki Arimo (konieczna do redakcji papieru
firmowego)

Aby zainstalowac czcionke, nalezy wykonac¢ nastepujgce czynnosci:
1) Pobraé plik arimo.zip na komputer (http://promocja.uw.edu.pl/siw-uw/typografia/)

2) Otworzyé¢ (dwukrotnie klikna€) pobrany plik
3) Dwukrotnym kliknieciem otworzy€ plik Arimo-Bold.ttf
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£u Arimo Bold (OpenType)
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Mazwa czcionki: Arimo
Wersja: Version 1.23
Uklad OpenType, TrueType Kontury
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5) Po zakonhczonej instalacji zamkngé okno Arimo Bold. Powtérzyé instalacje

z kolejnymi czcionkami: Arimo-BoldItalic, Arimo-Italic, Arimo-Regular.


http://promocja.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2015/06/Arimo.rar
http://promocja.uw.edu.pl/siw-uw/typografia/

KROK 2. Redakcja stopki papieru firmowego

Aby zredagowac stopke papieru firmowego nalezy:
1) Kliknagé dwukrotnie na zaznaczony fragment w dole strony. Obszar zostanie

podswietlony oraz pokaze sie napis Stopka
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3) Zgodnie z przyjetymi regutami wpisac:
Pierwsza linijka: ulica (ul.), kod pocztowy, miasto
Np.: ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa
Druga linijka: telefon (tel.:), faks
Np.: tel.: 22 55 24 000, faks: 22 55 24 000
Trzecia linijka: e-mail oraz adres strony internetowe;j

Np.: e-mail: promocja@uw.edu.pl, www.uw.edu.pl

UWAGA! Pole edycji zostato ustawione zgodnie z okreslong reguta.

Prosimy o nieprzesuwanie pola tekstowego.

Poprawny wyglad stopki:

Stopka pierwszej strony

tel.: 22 55 24 060, faks: 22 55 24 02
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4) Nacisna¢ na klawiaturze przycisk Esc (x3), aby wrdcié to stanu poczatkowego (bez

podswietlenia)



KROK 3. Zapisanie papieru firmowego
1) W lewym gornym rogu kliknaé przycisk Plik badZ wybraé ikonke z dyskietka
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